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1. Regisztracio és feltoltés

Regisztracio és Feltoltés

EPTK

* Helyi tamogatasi kérelem benyujtasa:

Postai vagy személyes benyujtds

A HACS tadmogato dontési javaslatot kévetéen 30 napon
beltil elektronikus kitéltéprogramon, a
www.szechenyi2020.hu oldal E-ligyintézés 2014-2020
almentijén keresztiil benyujtds vdltozatlan formaban az IH
felé jogosultsdgi ellenérzésre

Az IH felé torténd benyujtdsrol szolo, EPTK dltal generdlt
nyilatkozatot 3 napon beliil postazni kell a K6zremiikodd
Szervezet cimére:

MAK Hajdu-Bihar Megyei lgazqatdsdqg, 4002 Debrecen, Pf.
112.

Felhivads 4.3.2 és 6.1.2 pontjai!

Elérés:
https://www.palyazat.qgov.hu/doc/4384



https://www.palyazat.gov.hu/doc/4384
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2.Elszamolas

Elszamolas - Beszerzés

A kedvezményezett projektszint(i (...) elkilonitett
szamviteli nyilvantartast vezet, a projekttel
kapcsolatos minden dokumentumot elkilonitetten
nyilvantart, és legalabb 2027. december 31-ig
megoriz.

Tamogatasi kérelem: 1 db indikativ arajanlat;
Megvaldsitas: legalabb 3 db drajanlat!

6 hdonapndl nem régebbi a beszerzés id6pontjdhoz viszonyitva,
tartalmaznia kell az ajanlat érvényességi idejét

azonos tdrgyu, 6sszehasonlithato, dsszegében egyértelmd,
irdsos ajdnlat

egymdstol és a tamogatdst igénylétél/kedvezményezettdl
fliggetlen ajanlattevéktél kell szarmaznia

A tdmogatdst igényl6/kedvezményezett kételes vizsgdlni az
ajdnlattevék szerzédés teljesitésére valo alkalmassdgat

Beszerzési dokumentaciod tartalma:

1.

N

Arajdnlatkérés kikiildése (e-mailek, vagy dtadds-dtvételi)
Tartalmazza: Projektazonositd, Projekt neve, Ajanlatkér6 neve, A
beszerzés targya: pontos muiszaki/szakmai tartalom, A teljesités
id6pontja, helyszine, Ajanlat benyujtdsanak hatarideje, helye és mddja,
Az ajanlat értékelési szempontja (pl. legalacsonyabb netté ar)

Arajdnlatok beérkezése (e-mailek, vagy dtadds-dtvételi)
Déntéshozatali jegyz6kdnyv

Tartalmazza: jelenlévék, keltezés, beérkezett ajanlatok (név, tartalmi
Osszevetés, érték), nyertes ajanlattevé meghatarozdsa

Nyertes és nem nyertes ajdnlattevék kiértesitése (e-mailek,
vagy dtadds-datvételi)
Szerzbdéskoteés
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* El6legigénylés
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- a0z utdfinanszirozasu tevékenységekre igénybe vehetd
tdmogatdsi el6leg maximadlis mértéke a megitélt
tamogatas 25 %-a, de természetes személy, mikro-, kis- és
kozépvallalkozas, civil szervezet, egyhdzi jogi személy,

2. Elszamolas nonprofit gazdasdgi tdrsasdg kedvezményezett esetén

legfeljebb 6tszazmillid forint,

- Kifizetést kovetd 6 honapon beltil meg kell kezdeni az
elszamolast, 12 honapon beliil 60%-ot el kell szamolni

- Likviditasi terv alapjdn

- 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet 116. § (4) alapjdn egyszeri
elszamolas esetén tamogatdsi el6leg nem igényelhetd.
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2.Elszamolas

Elszamolas
Atalanyalapu egységkoltség

* Helyi felhivasok alapjan:

- ERFA-felhivasok (1.,2.,4.):
» Midszaki ellenérzés (Epitési napld kivonata)
* Ingatlanvasarlas (Tulajdonba vételi hatdrozat)
* Terilet-elGkészités (Helyszini ellen6rzés)
* KoOzbeszerzés (Tajékoztatd az eljaras eredményérél)
* Projektmenedzsment (Zaré elszamolas benyujtasa)
* Projekt-el6készités (Zaro elszamolas benyujtasa)
* Tajékoztatds, nyilvanossag biztositasa (Nyilvanossagi
dokumentacio)

- ESZA-felhivas (3.):
* Szakmai megvaldsitashoz kapcsolddd anyagkoltség
* Tajékoztatds, nyilvanossag biztositasa (Nyilvanossagi
dokumentacid)

- Elszamolds maddja:
» EPTK-feliileten Ataldnykoltség dsszesitd kitdltése aranyosan az
adott elszamolasban lehivhaté valds koltségekkel
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2.Elszamolas

Elszamolas
Alatamaszto dokumentumok

e 272/2014. Korm.rendelet 4. melléklete alapjan:

- Eszkézbeszerzés:
* Szamla, vagy azzal egyenértékl bizonylat

* Kifizetés bizonylata (Bankszamlakivonat / Pénztari kifizetési
bizonylat)

» Szallitdi szerz6dés vagy adasvételi szerz6dés / szerz6dés
hidnyaban visszaigazolt irdsos megrendeld / nyilatkozat arrdl,
hogy irasbeli szerz6dés nem tortént

» Szallitélevél vagy atadas-atvételi jegyz6konyv / Gzembe helyezési
okmanyok

* (Targyi eszkodz karton vezetése, Leltari szam matricazasa)
- Szolgdltatas:
* Szamla, vagy azzal egyenértékd bizonylat

* Kifizetés bizonylata (Bankszamlakivonat / Pénztari kifizetési
bizonylat)

» Szallitdi szerz6dés vagy adasvételi szerz6dés / szerz6dés
hianyaban visszaigazolt irdsos megrendel6 / nyilatkozat arrdl,
hogy irasbeli szerz6dés nem tortént

* Teljesitésigazolds az elvégzett szolgaltatasrdl / minta a targyiasult
szolgaltatasrol
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2.Elszamolas

Elszamolas
Alatamaszto dokumentumok

e 272/2014. Korm.rendelet 4. melléklete alapjan:

- Szolgdltatds: Szakértéi dij
* A szakértGi tevékenység targyiasult eredménye

* Teljesitésigazolas szakmai rendezvény esetén (jelenléti iv,
fotddokumentdcio)

- Személyi jellegli kbltségek:
» Kifizetés bizonylata (Bér atutalasa, Jarulék befizetése)

* Munkaltatdi igazolas a foglalkoztatasrdl (tartalmazva a projekt
azonositdjat és a projektben elvégzendd tevékenység leirasat,
valamint a projektben torténd munkavégzés id6tartamat):
Munkaszerz6dés (projektazonositd, projektnév!), munkakori
leiras, Munkaid6-nyilvantartas (ha nem a teljes bérkoltség kerdl
elszdmolasra az adott projekt terhére)

» Célfeladatnal, megbizasi szerz6dés esetén teljesités
igazolas/célfeladat teljestlésének igazoldsa

* Vallalkozdi kivét esetén a személyi jovedelemadordl sz6l6 ja tv.
alapjan kotelez6en vezetendd nyilvantartas
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2.Elszamolas

Elszamolas
Alatamaszto dokumentumok

e 272/2014. Korm.rendelet 4. melléklete alapjan:

- Tdjékoztatds-nyilvdanossdg:
* A kedvezményezett igazoldsa a tajékoztatas, nyilvanossag

biztositas teljesitésérdl /Minta a targyiasult szolgaltatasrol
elektronikus adathordozon dokumentaltan (fotd, audio, vided)

- Bdrmely kéltségtipus esetén benyujtando dokumentumok:
* Piaci arnak vald megfelelést alatamasztdé dokumentumok

* Projektmegvaldsitas soran keletkezett bevételt alatdmasztd
dokumentumok (zaré elszamolas)
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EPTK
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- Nyilatkozat elsé kifizetési igényléshez
* Nyilatkozom, hogy amennyiben a 272/2014. (XI.5.) Korm.
rendelet alapjan biztositéknyujtasi kotelezettségem all fenn, a
84. § (1) bekezdés m) pontjaban szabalyozott feltételeknek
megfelelek (rendelkezem legaldbb egy lezart, teljes (12 naptari
hénapot jelentd) Uzleti évvel, és szerepelek az addzas rendjérdl
i L sz616 2003. évi XCII. toérvény 178. § 32. pontja szerint kdzzétett
3. Modositasi igény koztartozasmentes ad6zoi adatbazisban), és kérem a
biztositéknyujtasi kdtelezettség aloli mentesitést.

1. Regisztracio és feltoltés

2.Elszamolas

4.Kotelezo tajékoztatas

5.Szoft programok - Elblegigénylés
* lgényelt el6leg 6sszege

6.Segédlet * Bankszamlaszam

- Elszamoldsok
* Tamogatdi Okirat hatalyba lépését kdvetben szerkeszthetd

10
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1. Regisztracio és feltoltés
2.Elszamolas

3. Mddositasi igény
4.Kotelezo tajékoztatas
5.Szoft programok

6.Segédlet
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Elszamolas

EPTK

Uj elszdmolas rogzitése:

Id6kozi vagy zaro?
Mérféldkéhoéz kotott-e?
Elszdmolé bizonylat (szdmla) / Osszesit6 rogzitése
* Elszdmold bizonylat tétel rogzitése (szamlatétel)
Osszesiték:
+ Ataldnykoltség dsszesits (csak EPTK)
* Kis tamogatdstartalmu szamlak dsszesitSje (csak EPTK)

* Személyi jellegl koltségosszesitd (Bérosszesitd — excel)
— TOP CLLD-oldalon megtaldlhato: Pénziigyi 0sszesiték

Szdllitd, Szallitoi szamlak feltéltése — és 6sszekapcsolasa a
régzitett elszamolo bizonylattal

Alatamaszto dokumentumok csatoldsa

* Kordbbiak + ha relevans: Bérosszesit6 excel + alairt pdf/jgp
Ellenérzés
Bekdildés
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‘ EPTK
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- Ha a kedvezményezettnek a tdmogatdsi szerz6désben
régzitett, vagy bdrmely, e rendelet alapjdn szolgdltatott
adataiban vdltozds kévetkezik be, vagy a projekt miiszaki,
szakmai tartalma, kéltségvetése vagy a tdmogatds egyéb
feltételei valtoznak, a kedvezményezett a tudomdsdra
jutastol szamitott nyolc napon beliil kételes azt bejelenteni

3. Mddositasi igény az iranyitoé hatosdgnak.

- Moddositasi igény rogzitése
* Rovid 6sszefoglalo
* (Adatlap generalasa)
* Igénybejelentd kitolts fellilet — Az eredetivel megegyez6
* Indoklasi kérelem utan mdédosithatdk a szakaszok
* Alatamaszté dokumentumok csatoldsa
* Ellen6rzés
* Bekildés

12
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4. Kotelezd tajékoztatas
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Kotelezl tajékoztatas
Tevékenyseégek

KTK alapjan kotelez6 tajékoztatasi tevékenységek
150 MFt tamogatas 0sszeg alatti projektek esetén:

A kedvezményezett m(ikédé honlapjdn a projekthez
kapcsolodo tdjékoztatas (esetleg aloldal) megjelenitése a
tamogatdsi szerz6dés kézhezvételét kbvetd 30 naptol. A
honlap (aloldal) fenntartdsa és a tdjékoztato folyamatos
frissitése a projekt pénziigyi zardsdig kotelezé. (csak a
meglévé honlaphoz kapcsolodd aloldal szamolhatd el)

A beruhadzas helyszinén ,,C” tipusu tajékoztato tabla
elkészitése és elhelyezése

Kommunikacios célra alkalmas fotodokumentdcio készitése
(csak professzionalis fotd koltsége szamolhato el)

TERKEPTER feltéltése a projekthez kapcsolédd tartalommal
(ingyenes, nem elszamolhatd)

Csak infrastruktura fejlesztésnél: Sajtokézlemény kikiildése

/////

(nem elszamolhatd)



Kotelez6 tajékoztatas
Arculati elemek

— Kedvezmeényezetti infoblokk magyar felirattal: honlapra, plakdtra a
tamogato alapnak megfelelé valtozatban, tetszélegesen also vagy
fels6 formatumban (1.,2.,4.: ERFA; 2.: ESZA)

— Letdlthetd sablonok: pl. meghivd, C tipusu tabla

——

SZECHENYI @

Eurépai Unié
Eurdpai Regionalis
Fejlesztési Alap

—

SZECHENYI @

Eurépai Unié
Eurdpai Szocialis
Alap

(e
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M KORMANA
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE

(e
I

M RKORMANA
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE
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5.Szoft programok
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Szoft programokra vonatkozo eldirasok

e 3. Felhivas 3.4.1.1. d. alapjan:

- Meghivdt és meghirdetés dokumentdciojat (pl. koztéri
plakdt) a rendezvényt megel6z6 7. napig eljuttatni a HACS-
nak

- Aldtamaszto dokumentacio (Elszamoldshoz csatolni, HACS-
nak kiildeni):

* Meghirdetés dokumentacidja

* Emlékeztetd (0sszefoglald) a rendezvény helyszinérdl,
idépontjardl, célcsoportjardl, eredményeirdl

* Legalabb 10 db datumozott fénykép a f6bb programokrol,
megjelenitett kdtelez6 arculati elemekrél

* 3. Felhivas 3.7.3. alapjan:

- Egyéni szintl adatgylijtés sziikséges a programok azon
résztvevdire vonatkozoan, akiknek kézvetleniil kedvez a
beavatkozds, azonosithatok, jellemzdbik lekérdezheték, és
akik szamdra egyedi kiaddsok kiilonitheték el.

* ESZA-belépb és —kilépb kérdGiv
* EPTK-fellleten kilon pontban feltoltés

* Jelenléti ivek, Fotddokumentacio vezetése

- Programokon résztvevok
- Kiskoruak esetében sziil6i hozzdjdrulo nyilatkozat



Tovabbi elérheto segédletek

272/2014. (XI. 5.) Korm.rendelet (njt.hu)
Altalénos Utmutaté a Helyi Felhivdsokhoz (AUHF a helyi felhivds melléklete)

Kedvezményezettek Tajékoztatdsi Kotelezettségei + Arculati Kézikényv
(palyazat.gov.hu: Palydzati Kommunikdcio — Arculati Kisokos)

Pénziigyi Elszdmoldsi Utmutato

Pénziigyi 6sszesitok

Piaci ar kedvezményezetti tajékoztato
(palyazat.gov.hu: Palydzati dokumentdaciok: TOP)

EPTK Sugo (https://help.fair.gov.hu/)
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Bovebb informacid a helyi felhivasokrol:

Tel.  +36-52/580-102 Eredményes projekteket
E-mail: clld.balmazujvaros@gmail.com kl,Vé NnNuUun ki

Web:  balmazujvaros.hu/clld
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